ZARZADZENIE WEW. NR .52 / ........
BURMISTRZA MIASTA PULTUSK

2 dnia .. Z.ZG............ 2018T.

w sprawie podziatu wydziatéw, referatéw i zespotéw Urzgdu Miejskiego w Puttusku
na stanowiska pracy

Na podstawie art. 33 ust. 1 i ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym  (Dz. U. z 2018 r. poz. 994 i 1000), w zwiazku z Zarzadzeniem nr 452/2018
Burmistrza Miasta Puftusk z dnia 30 maja 2018 r. w sprawie Regulaminu_Organizacyjnego
Urzedu Miejskiego w Puttusku zmienionego zarzadzeniem nr ..:’?.../2018 z dnia
1. czerwca 2018 r., zarzgdza sie, co nastepuje:

§ 1. Dokona¢ podziatu wydziatéw, referatow izespotéw na stanowiska pracy:

1) Wydziat Budzetu i Finanséw (FN):

- kierownik wydziatu - 1 etat,
a) Referat Budzetu (FN-B):
- kierownik referatu - 1 etat,
- stanowisko ds. ptac i rozrachunkéw publiczno-prawnych - 1 etat,
- stanowisko ds. ksiegowosci - 4 etaty,
b) Referat Podatkéw i Optat Lokalnych (FN-POL):
- kierownik referatu -1 etat,
- stanowisko ds. wymiaru podatkéw lokalnych - 2 etaty,
- stanowisko ds. podatku od srodkéw transportowych - 1 etat,
- stanowisko ds. ksiegowosci podatkowej - 2 etaty,
- stanowisko ds. optat lokalnych - 1 etat,
- stanowisko ds. rozliczania opfaty za gospodarowanie

odpadami komunalnymi - 1 etat,
- stanowisko ds. egzekucji optaty za gospodarowanie

odpadami komunalnymi - ¥ etatu,
- stanowisko ds. rozliczen podatku Vat - 1 etat;

2) Wydziat Organizacji i Nadzoru (ORN):

- kierownik wydziatu - 1etat,
- stanowisko ds. spotecznych - 1 etat,
- stanowisko ds. kadr - 1 etat,
- stanowisko ds. administracyjno-technicznych - 1 etat,
- stanowisko ds. administracyjno-organizacyjnych - 2 etaty,
- stanowisko ds. dodatkéw mieszkaniowych - 1 etat,
- informatyk - 2 etaty,
- stanowisko ds. obstugi sekretariatu - 1 etat,
- sekretarka - 1 etat,
- sekretarka ds. obstugi biura podawczego - 2 etaty,
- robotnik gospodarczy - 4 etaty,
- konserwator - % etatu,
- goniec - % etatu;
a) Zespot ds. Edukacji, Kultury i Sportu (ZEKiS):
- stanowisko ds. oswiaty - 1 etat,
- stanowisko ds. kultury - 1 etat,

- stanowisko ds. sportu - 1 etat,



- stanowisko ds. administracyjno-oswiatowych - 1 etat,

b) Samodzielne Stanowski ds. Archiwum Zaktadowego (ORN-SAZ) - 1 etat;
3) Wydziat Spraw Obywatelskich (SO):

- kierownik wydziatu -1 etat,
- zastepca kierownika urzedu stanu cywilnego - 1 etat,
- stanowisko ds. ewidencji ludnosci - 2 etaty,
- stanowisko ds. dowoddw osobistych - 1 etat,
- stanowisko ds. rejestracji stanu cywilnego - 1 etat,
- stanowisko ds. dziatalnosci gospodarczej - 1 etat;

4) Wydziat Gospodarki Gruntami i Architektury (GGA):

- kierownik wydziatu - 1 etat,
- stanowisko ds. komunalizacji - 1 etat,
- stanowisko ds. gospodarki nieruchomosciami - 2 etaty,
- stanowisko ds. podziatow i rozgraniczenia nieruchomosci - 1 etat,
- stanowisko — architekt miejski - % etatu,
- stanowisko ds. planowania i zagospodarowania przestrzennego - 2 etaty;

5) Wydziat Zarzadzania Kryzysowego, Spraw Wojskowych i Strazy Miejskiej (ZK):

- kierownik wydziatu - 1 etat,
a) Komenda Strazy Miejskiej (ZK-KSM):

- straznik strazy miejskiej -5 etatow,
b) Referat Zarzadzania Kryzysowego i Spraw Wojskowych (ZK-ZKW):

- kierownik referatu - 1 etat,

- stanowisko ds. wojskowych i zarzadzania kryzysowego - 1 etat;

6) Samodzielny Referat Biuro Rady Miejskiej (BR):
- kierownik referatu - 1 etat,
- stanowisko ds. obstugi Rady i jej organdw - 1 etat;

7) Samodzielny Referat Turystyki i Promocji (TP):

- kierownik referatu - 1 etat,
- stanowisko ds. organizacji imprez i promocji miasta - 1 etat,
- stanowisko ds. obstugi medialnej i promocji miasta - 1 etat,
- stanowisko ds. wspétpracy miedzynarodowej i pozyskiwania funduszy - 1 etat,
- stanowisko ds. gminnego centrum informacji - 1 etat,
- stanowisko ds. informacji turystycznej - 1 etat,
- stanowisko ds. organizacji przedsiewzie¢ promocyjnych - 1 etat,
- pomoc administracyjna - 2 etaty;

8) Wydziat Inwestycji, Rolnictwa i Pozyskiwania Srodkéw Pozabudzetowych (IRPSP):

- kierownik wydziatu - 1 etat,
a) Referat Gospodarki Komunalnej, Rolnictwa i Ochrony Srodowiska (KRS):

- kierownik referatu - 1 etat,
- stanowisko ds. ochrony srodowiska i przyrody - 1 etat,
- stanowisko ds. rolnictwa, lesnictwa i gospodarki wodne;j - 1 etat,
- stanowisko ds. gospodarki komunalnej - 1 etat,
- stanowisko ds. utrzymania porzadku i czystosci oraz gospodarki

odpadami - 1 etat,
- stanowisko ds. gospodarki odpadami - 2 etaty,

- stanowisko ds. komunikacji i transportu - 1 etat,



- pomoc administracyjna - 1 etat;
b) Referat Inwestycji i Pozyskiwania Srodkéw Pozabudzetowych (IPSP):

- kierownik referatu - 1 etat,
- stanowisko ds. inwestycji - 2 etaty,
- stanowisko ds. rozliczen inwestycji - 1 etat,
- stanowisko ds. programow unijnych - 4 etaty,
- stanowisko ds. rewitalizacji - 1 etat,
- pomoc administracyjna - 1 etat;

9) Zesp6t ds. Zamowien Publicznych (SZP):
- stanowisko ds. zamowien publicznych - 2 etaty;

10) Zespot Jednostka Realizujgca Projekt Strefy zieleni i rekreacji w Puttusku (JRP):
- stanowisko ds. koordynacji projektu - ¥ etatu,
- stanowisko ds. rozliczen projektu - %4 etatu

§ 2. Niniejsze zarzadzenie nie obejmuje 0sdb zatrudnionych w ramach uméw z Powiatowym
Urzedem Pracy.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Miasta Puttusk.

§ 4. Traci moc Zarzgdzenie wew. nr 26/2017 Burmistrza Miasta Puttusk z dnia
28 listopada 2017 r. w sprawie podziatu wydziatéw i referatow Urzedu Miejskiego
w Puttusku na stanowiska pracy, Zarzadzenie wew. nr 7/2018 Burmistrza Miasta Puttusk
z dnia 18 stycznia 2018 r. zmieniajace Zarzadzenie w sprawie podziatu wydziatow
i referatow Urzedu Miejskiego w Puftusku na stanowiska pracy, Zarzadzenie wew. nr
14/2018 Burmistrza Miasta Puftusk z dnia 1 marca 2018 r. zmieniajgce Zarzadzenie
w sprawie podziatu wydziatéw i referatéow Urzedu Miejskiego w Puttusku na stanowiska
pracy, Zarzadzenie wew. nr 15/2018 Burmistrza Miasta Puttusk z dnia 6 marca 2018 r.
zmieniajgce Zarzadzenie w sprawie podziatu wydziatéw i referatéow Urzedu Miejskiego
w Puttusku na stanowiska pracy, Zarzadzenie wew. Nr 16/2018 Burmistrza Miasta Puttusk
z dnia 9 marca 2018 r. zmieniajgce Zarzadzenie w sprawie podziatu wydziatéw i referatéow
Urzedu Miejskiego w Puttusku na stanowiska pracy.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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