Zarzadzenie Nr 213/2009
Burmistrza Miasta Puttusk
Z dnia 09.03.2009 r.

w sprawie powotania Petnomocnika ds. Realizacji Pjektu pn ,Rozbudowa kanalizaciji

sanitarnej w aglomeracji Puttusk”

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 ma®&® 1. o samorgizie gminnym (Dz.U. z
2001 r. Nr 142, poz. 1591 z fid zm.) zaradzam co nasgpuje:

§1

W zwiazku z realizagj przedstiwziecia pn. ,Rozbudowa kanalizacji sanitarnej w

aglomeracji Puttusk” w ramach pomocy finansowej andiuszu Spéjriei, Program
Operacyjny Infrastruktura $rodowisko, @ priorytetowa | Gospodarka wodnoseiekowa,
dziatanie 1.1 Gospodarka wodsciekowa w aglomeracjach powgj 15 tys. RLM powoty
Petnomocnika ds. realizacji projektu pn. ,Rozbudadvemalizacji sanitarnej w aglomeracji
Pultusk” - MAO, Measure Authorising Officer zwanegialej MAO w osobie Zaspcy
Dyrektora Przedsbiorstwa Wodocigow i Kanalizacji Spotka z 0. 0. w Pultusku Panintia
Kozinskiej.

§2
MAO jest odpowiedzialny za caioowa realizacg projektu i jej zgodn& ze wszelkimi
wymaganymi procedurami, peiadczajc poszczegolne decyzje.

§3

Zakres obowjzkéw Petnomocnika do spraw Realizacji Projektu éllareahcznik Nr 1 do
niniejszego Zargdzenia.
§4

Wykonanie Zaradzenia powierza siKierownikowi Wydziatu Rozwoju Gospodarczego
Urzedu Miejskiego w Puttusku.

§5
Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta Puttusk
Wojciech R@bski

AG/AD



Zahcznik Nr 1

do Zaradzenia Burmistrza Miasta
Puttusk Nr 213

z dnia 09.03.2009 r.

Zakres zadan i obowigzkow Petnomocnika ds. Realizacji Projektu (Measurdutorising
Officer — MAO)

Realizacja Projektu

1.

MAO jest odpowiedzialny za prawidtiawrealizacg projektu, a w szczegoldo za
odpowiednie zaegzanie administracyjne, finansowe i techniczne gktgm oraz
monitorowanie jego realizacji. Za zobawania MAO zacignigte w zwhzku z realizag
projektu odpowiada beneficjent.

Kompetencje i zakres obawkdédw MAO i kierownika odpowiedzialnego za &gowasé
powinny by jasno sprecyzowane i precyzyjnie rozdzielone.

Do zawarcia Umowy o dofinansowanie lub aneksdw Uimowy o dofinansowanie
konieczny jest podpis o0sOb reprezemtygh beneficienta. W takim przypadku
niewystarczajcy jest podpis samego MAO, chyha sktada on @viadczenie woli jako
jednoosobowy przedstawiciel jednostki beneficjenta.

MAO zatwierdza i podpisuje lub fwiadcza dokumenty potwierdzap prawidiowe
wykonanie zakresu rzeczowegoe¢@d lub catdci projektu: protokoty czsciowego
odbioru wykonanych robéwiadectwa przegia, swiadectwa wykonania lub protokoty
koncowego odbioru i przekazania do eksploatacji, pcr@jve swiadectwa ptatnsi,
protokoty koniecznéci tacznie z protokotami z negocjacji, dokumenty potwrspce
osiagniecie zaktadanych efektow ekologicznych, raporidawy itp.

Przetargi

1. MAO jest odpowiedzialny za przygotowanie | pnaepadzenie posgpowania 0

udzielenie zamdéwienia publicznego, zgodnie z ust®rawo zamowi@ publicznych a
przede wszystkim za przygotowanie i publikaogtoszenia, przygotowanie specyfikacji
istotnych warunkéw zamowienia (SIWZ), w tym Kkrytesi oceny ofert.

2. MAO jest odpowiedzialny za poprawitoi kompletnéd¢ uméw z wykonawsg, ktore
opatruje swaj parah.

3. MAO jest odpowiedzialny za wymagane przepisamarumki przechowywania i
udostpniania dokumentacji zwzane] z realizagj projektu zgodnie z zasadami
okreslonymi w umowie o dofinansowanie.

Finanse

1. MAO jest odpowiedzialny za zaenie przez beneficjenta rachunku bankowego projektu
2. MAO podpisuje wniosek beneficjenta o przekazangelkow (wniosek o zaliczk lub

wniosek o platng&€ posredna lub koncows) wraz z niezbdnymi dokumentami,
warunkupcymi przekazaniérodkdw.

Do wystawienia dokumentéw zabezpieczenia prawidgmvevykorzystaniasrodkow
przekazywanych w zwkku 2z realizagy projektu, konieczny jest podpis 0s6b
reprezentuyjcych beneficjenta. Niewystarcaay jest podpis samego MAO, chyla
sktada on éwiadczenie woli jako reprezentacja jednoosobowagstki beneficjenta



Monitoring

1. MAO monitoruje rzeczowy i finansowy pe@pt w realizacji projektu oraz zgod§o
realizacji projektu z przepisami prawa krajowegesipolnotowego, a w szczegokud z
zasadami ok&onymi w decyzji, Umowie o dofinansowanie oraz z tyegnymi
Ministerstwa Rozwoju Regionalnego.

2. MAO, co najmniej raz na trzy migse sporzdza, zatwierdza, podpisuje i przekazuje do
IW wniosek o pfatng&, z rozbudowasm czscia sprawozdawcg zgodnie z
harmonogramem rzeczowo-finansowym agabnym do zatwierdzonej umowy o0
dofinansowaniu, biac pod uwag dat podpisania umowy. Brak poniesionych wydatkow
zwiazanych z projektem nie zwalnia beneficjenta z wyjgstia wniosku, w szczegéléw
czesci  dotycace] postpu rzeczowego. Beneficjent jest zobewéany take do
przekazywania raportow z aghigtych efektbw w okresie 5-u lat po zalzeniu
realizacji projektu.

Kontrola

1. MAO powinien by powiadomiony w formie pisemnej o podstawowym zalagetrybie i
dacie prowadzenia planowanej kontroli realizacjiowy o dofinansowanie zawartej z
IW. W szczegolnych przypadkach kontrola dmra realizacji umowy ma by podgta
bez wczeéniejszego powiadamiania MAO o terminie jej przepadzenia.

2. Pracownik kontrolucy przed przyspieniem do czynnai kontrolnych, informuje MAO
0 swych uprawnieniach do przeprowadzenia kontaahias¢pnie zwraca st

e skierowanie do wspotpracy z kontralaym kompetentnych osob (w tym np.
inspektora  nadzoru inwestorskiego i  przedstawicielazyniera)
odpowiedzialnych za realizacgzadania w celu udzielania informacji i tym
samym sprawnego przeprowadzenia kontroli,

* udostpnienie do wgidu akt i dokumentow, buétéw, umdéw wykonawczych,
projektéw budowlanych i wykonawczych, dokumentagividencji uradze,
dokumentow dotycych zakresu rzeczowego i finansowego, analiz zezak
projektu obgtego umow z IW, a take o sporzdzenie odpowiednich
wyciagow, kserokopii, odpisow itp.

3. MAO mae zgtost zastrzeenia do informacji pokontrolnej w szczegdnbzastrzeen
do konkretnych faktow gfych w protokole kontroli w przypadku uznania icla z
niezgodne ze stanem faktycznym.

4. MAO upowania osoby do sktadania wypsen lub udzielania informacji oraz
podpisywania protokotu z kontroli.

5. Protokot kontroli podpisaj ze strony beneficjenta - MAO lub osoba przez oieg
upowaniona; kontrolujcy.

6. Kazda strona protokotu powinna byarafowana przez kontrofigiego i upowaniona
osole podpisujca protokoét ze strony MAO.

7. MAO otrzymuje jeden egzemplarz protokotu.

Burmistrz Miasta Puttusk
Wojciech Rbski



