ZARZADZENIE Nr 231
Burmistrza Miasta Pultusk
z dnia 30 grudnia 2005 r.

w sprawie: przyjecia i stosowania procedury dotyczacej przygotowania
i rozpropagowania informatora budzetowego w ramach akcji
»Przejrzysta Polska”

Na podstawie art. 31 1 art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1591 z pézn. zm.) w zwiazku z przystapieniem
Urzedu Miejskiego w Puttusku do akcji spotecznej ,,Przejrzysta Polska”, zarzadzam, co
nastepuje:

§ 1.
1. W celu prawidtowej realizacji zadania obligatoryjnego Urzad przygotuje i rozpropaguje
informator budzetowy dla mieszkancéw pt. ,,Skad mamy pieniadze i na co je wydajemy”.

2. Wprowadzam procedurg przygotowania i rozpropagowania ksiazeczki — informator
budzetowy dla mieszkancow, stanowiacy Zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2.

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta Puttusk
(-) mgr inz. Wojciech Debski

RK/BD



Zalgcznik

do Zarzadzenia Nr 231
Burmistrza Miasta Pultusk
z dnia 30 grudnia 2005 r.

PROCEDURA PRZYGOTOWANIA I ROZPROPAGOWANIA
KSIAZECZKI -INFORMATOR BUDZETOWY DLA MIESZKANCOW

I. Cel dzialania.
Celem procedury jest okreslenie zasad przygotowywania i rozpropagowywania
wsrod mieszkancow Gminy Puttusk ksigzeczki — informator budzetowy dla
mieszkancow, zapewniajacy:

1) rozpropagowanie ws$rdd mieszkancow informacji o przyjetym na dany rok

budzecie Gminy Pultusk

2) formalna, merytoryczna i rachunkowa spojnos$¢ informatora z budzetem

Gminy Puttusk

3) sprawna realizacj¢ opracowania broszury i jej rozpowszechniania wsrod

mieszkancow Gminy Puttusk

4) dostarczanie broszury we wlasciwym czasie do mieszkancow

5) dostgpnos¢, czytelnos¢ i identyfikacjg danych zawartych w informatorze

6) zapewnienie wlasciwych zasad sporzadzania informatora.

II. Zakres podmiotowy procedury
Niniejsza procedura odnosi si¢ do zespotu zadaniowego oraz merytorycznych
wydziatow Urzedu Miejskiego w Puttusku.

III.Zakres przedmiotowy procedury
1. Procedura okresla sposéb postgpowania, uprawnienia i odpowiedzialnos¢
w zakresie:

opracowywania informatora budzetowego dla mieszkancow
rozpowszechniania informatora budzetowego dla mieszkancow
terminowosci sporzadzenia informatora

nadzoru nad wykonaniem broszury

okreslenia statusu informatora oraz zasad archiwizacji

IV. Odpowiedzialno$¢ i uprawnienia

a)

b)

Burmistrz Miasta nadzoruje realizacje dziatan opisanych w niniejsze;j
procedurze, akceptuje projekty informatora budzetowego dla mieszkancow,
zapewnia powotanie zespotu zadaniowego, uwzgledniajac kompetencje
cztonkéw zespotu.

Pracownicy odpowiedzialni za sporzadzanie informatora odpowiadaja za
odzwierciedlenie w zapisach stanu faktycznego, czytelno$¢ 1 zgodnos¢ zapisow z
budzetem gminy oraz wydanie ksiazkowe informatora i jego rozpowszechnienie,
w tym — zamieszczanie na stronie internetowej Urzgdu.



V. Opis postgpowania
a) Powotany przez Burmistrza Miasta zespdt zadaniowy na podstawie informacji
zawartych w budzecie Gminy Pultusk przygotowuje projekt broszury. Termin
realizacji do 60 dni po uchwaleniu budzetu gminy.
b) Projekt broszury zostaje przekazany w celu weryfikacji danych do wydziatu
merytorycznego.
¢) Naniesienie poprawek przez zespot zadaniowy.
d) Wydruk probnego egzemplarza i przekazanie do akceptacji Burmistrza Miasta.
e) Zlecenie zaakceptowanej broszury do druku.
f) Zapewnienie dostgpnosci informatora poprzez zamieszczenie na stronie
internetowe;j 1 dystrybucjg¢ dla mieszkancow Gminy Puttusk.
VI. Dokumenty zwigzane
Budzet Gminy Puttusk na dany rok.

Burmistrz Miasta Pultusk
(-) mgr inz. Wojciech Dgbski

RK/BD






