Puttusk,0®. 08.2019 r.

OGLOSZENIE O NABORZE
NA WOLNE STANOWISKO PRACY

Burmistrz Miasta Puttusk, ul. Rynek 41 06-100 Puttusk ogtasza otwarty i konkurencyjny nabér
na wolne stanowisko urzednicze: ds. inwestycji w Referacie Inwestycji, Rolnictwa i Pozyskiwania
Srodkéw Pozabudzetowych w Wydziale Inwestycji, Rolnictwa i Pozyskiwania Srodkéw
Pozabudzetowych w Urzedzie Miejskim w Puttusku — 1 etat

. Wymagania niezbedne:
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wyksztatcenie wyzsze techniczne na jednym z kierunkéw: budownictwo, inzynieria drogowa,
inzynieria Srodowiska lub pokrewne, architektura krajobrazu, planowanie przestrzenne,
obywatelstwo polskie,

stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na danym stanowisku,

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

nie skazanie prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyséine przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

doswiadczenie min. 1 rok na podobnym stanowisku (w dziale inwestycji, planowania
przestrzennego, architektury, budownictwa).

Il. Wymagania dodatkowe:

1.

znajomosc¢ regulacji prawnych z zakresu zadar wykonywanych przez wydziat w tym ustaw:
prawo budowlane, prawo wodne, o ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami, o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju, o samorzadzie gminnym, o finansach publicznych, kodeks
postepowania administracyjnego,

znajomos¢ obstugi komputera i programéw: Microsoft Office — Word, Excel, Infor_Lex dla
Samorzadu Terytorialnego, elektroniczny obieg dokumentéw, inne programy uzytkowe typu
CAD,

3. odpowiedzialnos¢, doktadnosé, terminowo$é, komunikatywno$¢, umiejetnosé pracy w zespole

i pod presjg czasu, nastawienie na rozwdj i nowe wyzwania.

lll. Zakres wykonywanych zadan:

I,

prowadzenie catosci spraw w zakresie realizowanych inwestycji drogowych, w tym nadzér
nad tymi pracami w terenie oraz wspétpraca z wykonawcami robot, kierownikami
budowy oraz inspektorami nadzoru,

prowadzenie cafosci spraw w zakresie realizowanych prac projektowych, w tym
opiniowanie i uzgadnianie oraz wspotpraca z projektantami w zakresie realizowanych
projektéw drogowych, :

prowadzenie na biezgco niezbednej korespondencji z w/w osobami w zakresie
prowadzonych inwestycji,

prowadzenie catoksztattu spraw zwigzanych z planowaniem, zlecaniem i archiwizacjg
dokumentacji projektowych realizowanych przez Referat,

wspdtpraca z innymi Wydziatami, jednostkami organizacyjnymi i budzetowymi, spotkami
Gminy, innymi zarzadcami drég publicznych oraz firmami zewnetrznymi, organami
sofectw i osiedli w zakresie zadan prowadzonych przez Wydziat,

przygotowywanie wnioskéw 0 wszczecie postepowania o udzielenie zamdwien
publicznych i dokumentacji w tym zakresie, zgodnie z ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoéwien publicznych,

przygotowywanie ogtoszen o zamowienie z uwzglednieniem art. 4 pkt 8 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamdéwien publicznych,

uczestnictwo i koordynacja w zakresie rozliczania projektéw oraz zadan inwestycyjno-
remontowych prowadzonych przez Referat wspétfinansowanych ze érodkéw
zewnetrznych,






